
Handleiding inschrijven tafeltjesmiddag/avond via Magister 
 
In deze handleiding kunt u stap voor stap terugvinden hoe u zich voor de 
tafeltjesmiddag/avond kunt inschrijven.  
 
Zaken waar u rekening mee moet houden: 
 
1. Elke ouder heeft een eigen Magister account. Echter: voor inschrijving voor een 

mentor en/of docenten tafeltjesmiddag/avond heeft slechts één ouder een  
uitnodiging in Magister staan. Dit is om dubbele inschrijvingen te voorkomen. Als 
u de inloggegevens niet meer weet, vraag deze dan aan door in het Magister 
inlogscherm op de link wachtwoord vergeten te klikken; 

2. Een ouder kan pas inschrijven voor een kind die 18 jaar of ouder is, wanneer de 
leerling toestemming voor inzage heeft gegeven vanuit het leerlingenaccount. Als 
uw zoon/dochter u pas na deze uitnodiging machtigt, zal de inschrijving niet 
verschijnen omdat de machtiging niet tijdig is afgegeven.   

 
 
 
Klik op https://adelbert.magister.net en login met uw persoonlijke ouder1 
inloggegevens. 
 
 
 
 
 
Indien er een inschrijving mogelijk is, zal in het Vandaagscherm  
de Ouderavond in het menu zichtbaar worden, zoals hiernaast  
afgebeeld. 
 
 
 
Klik op de knop Ouderavond om naar het inschrijfscherm te gaan.  
In dit scherm (zie hieronder) staat algemene informatie over de  
ouderavond, waaronder de uiterste inschrijfdatum. Klik op Inschrijven  
om het inschrijfproces te starten. Als de inschrijftermijn nog niet  
verlopen is, kan er, indien gewenst, alsnog worden ingeschreven. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

https://adelbert.magister.net/


Inschrijven tafeltjesmiddag/avond 
 

Als u op inschrijven heeft geklikt, dan krijgt u de mogelijkheid om zich in 3 stappen in 
te schrijven voor de tafeltjesmiddag/avond. 
 
U kunt op dit tabblad de keuzes van de te spreken personeelsleden kenbaar maken 
door een vinkje te zetten bij het betreffende personeelslid. Op het linker gedeelte ziet 
u hoeveel docenten u per kind heeft aangevinkt. 
 
 

 
 
 
 

 
 
Door op 'volgende' te klikken verschijnt het tabblad 'Dagdeel'. 
 
Op dit tabblad is het mogelijk om aan te vinken op welke dagdelen u beschikbaar 
bent en wat uw voorkeur is.  
 

 
 
U heeft in beginsel ook de mogelijkheid om per dagdeel te vermelden of de gekozen 
afspraken bij voorkeur vroeg of laat worden ingepland. Dit kan door bij 
voorkeursplanning de gewenste voorkeur te selecteren.  
 



NB: Uw afspraken worden altijd op één dagdeel door ons ingepland. Hoe meer 
voorkeuren u aangeeft, hoe lastiger het voor ons is om een goed rooster te maken.  
U loopt dan het risico dat één of meerdere docentgesprekken niet ingepland kunnen 
worden. Wij verzoeken u daarom dringend om alleen een voorkeur op te geven als 
dat voor u noodzakelijk is. 
 
Door op 'volgende' te klikken verschijnt het tabblad 'Samenvatting'. 
 

 
 
 
 
Op dit tabblad krijgt u een samenvatting van de gemaakte keuzes. Door 
op 'inschrijven' te klikken worden de gemaakte keuzes bevestigd. Magister keert 
terug naar het overzichtsscherm waar een samenvatting wordt getoond. U kunt hier 
de gemaakte keuzes wijzigen door op wijzigen te klikken of de inschrijving afzeggen. 

 
 
 
 
 
 
 
 



Tijdens het inschrijven heeft u bij ieder 
tabblad de mogelijkheid om te annuleren of 
om alsnog te kiezen voor afzeggen. Als u 
kiest voor afzeggen verschijnt de volgende 
melding. 
 

 

 

 

 

Bekendmaking rooster tafeltjesavond 
In de uitnodiging die u via de mail heeft ontvangen wordt aangegeven wanneer de 
publicatie van het rooster ongeveer zal plaatsvinden.  
 
Als het rooster is gepubliceerd staat in het ouderavond overzicht wanneer en waar 
het gesprek plaatst zal vinden. 
 

 
 
 
U heeft de mogelijkheid om een afdruk te maken van de voor u gemaakte afspraken 
door rechtsboven op de knop 'Afdrukken' te klikken. 


